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Zasady dotyczg studentéw, absolwentow wyjezdzajacych na praktyki oraz pracownikéw
zawierajgcych umowe finansowa z UJK w projektach KA131 i KA171.

1. Zawarcie umowy przed mobilnoscia. Z kazdym uczestnikiem zawierana jest przed
rozpoczeciem mobilnosci indywidualna umowa finansowa, réwniez w przypadku mobilnosci ze
stypendium zerowym.

2. Kontakt z Dziatem. Okoto 4 tygodnie przed planowana mobilnoscig uczestnik kontaktuje sie
telefonicznie lub mailowo z Dziatem Wymiany Akademickiej i Projektéw Erasmus+ (dalej: Dziat),
aby omowic¢ dokumentacjg i ustali¢ termin podpisania umowy.

3. Wymagane dokumenty. Uczestnik dostarcza porozumienie podpisane przez wszystkie
wymagane strony: Learning Agreement for Studies lub for Traineeships (studia lub praktyki) albo
Mobility Agreement for Teaching lub for Training (prowadzenie zajgc lub szkolenie). W przypadku
projektéw KA 131, Learning Agreement for Studies podpisywane jest online w narzedziu EWP
Dashboard jako Online Learning Agreement (OLA). Przedktada réwniez dokumenty
ubezpieczenia, dane do umowy i wyptaty stypendium oraz oéwiadczenie dotyczgce planowanej
podrozy. Pozostate dokumenty ustala Dziat odpowiednio do rodzaju mobilnosci i projektu.

4. Ubezpieczenie i przygotowanie. Uczestnik zapewnia ubezpieczenie obejmujace co najmniej
koszty leczenia, NNW i OC na czas podrézy i pobytu oraz kartg EKUZ, jezeli jest wymagana
zgodnie z wtasciwymi zasadami wyjazdu. Osobom z polskim obywatelstwem zaleca sie
rejestracje w portalu MSZ ,,Odyseusz”. Studentom rekomenduje si¢ wykonanie testu jezykowego
OLS; otrzymuja oni takze Karte Studenta Erasmus i dokumenty dodatkowe wtasciwe dla
wyjazdu.

5. Przygotowanie umowy. Po weryfikacji dokumentéw pracownik Dziatu przygotowuje umowe w
dwoch egzemplarzach, wedtug wzoru Narodowej Agencji wtasciwego dla projektu, z
uwzglednieniem wymaganych postanowien i zapisow UJK dotyczacych ubezpieczenia. Wzory
stosowane w UJK przed publikacja wymagaja akceptacji Uczelnianego Koordynatora Programu
Erasmus+ oraz radcy prawnego.

6. Omowienie warunkéw. Przed podpisaniem uczestnik zapoznaje sie z okresem mobilnosci,
kwotg i warunkami wyptaty dofinansowania, wymaganiami ubezpieczeniowymi oraz
obowigzkami dokumentowania pobytu, ztozenia raportu uczestnika i rozliczenia mobilnosci.

7. Podpisanie i przekazanie umowy. Umowe podpisuje uczestnik, a nastepnie Prorektor ds.
Wspétpracy Migdzynarodowej, petnigcy funkcje Uczelnianego Koordynatora Programu
Erasmus+. Uczestnik podpisuje dokumenty w siedzibie Dziatu lub, po uzgodnieniu, przesyta je
listem poleconym. Jeden egzemplarz podpisanej przez obie strony umowy przekazuje sie
uczestnikowi, a drugi pozostaje w dokumentacji UJK.

8. Wersje jezykowe. W projektach KA171 uczestnik bgdgcy obcokrajowcem podpisuje umowe
w dwoch wersjach jezykowych: polskiej i angielskiej. W pozostatych przypadkach wersje
jezykowe ustala sie zgodnie z regulaminem wiasciwym dla uczestnika i rodzaju mobilnosci.

9. Wyptata i dokumentowanie podrézy. Zawarta umowa stanowi podstawe wyptaty
stypendium w terminach i na warunkach w niej okreslonych. Uczestnik sktada o$wiadczenie




dotyczgce podrozy réwniez po powrocie. Dla podrézy ,green travel” przedktada dodatkowe
dowody wymagane w danym projekcie.

10. Zasady szczegétowe. W sprawach szczegétowych stosuje sie regulamin wtasciwy dla
rodzaju mobilnosci, zasady realizacji wyjazdéw i warunki danego projektu. Dokumenty i wzory
dla uczestnikow dostepne sa na erasmus.ujk.edu.pl; wykaz regulaminéw znajduje sie na stronie
erasmus.ujk.edu.pl/podstawy-prawne/.
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